
      Wymogi dotyczące przygotowania prac licencjackich i magisterskich 

 

UKŁAD  PRACY 

 

1. Układ pracy powinien być logiczny i poprawny pod względem metodologicznym 

oraz odpowiadać wymaganiom stawianym pracom naukowym i badawczym. Należy 

kierować się zasadami: kompletności, podporządkowania i wyłączności.  

a. Zasada kompletności polega na uwzględnieniu w pracy wszystkich ważnych 

elementów i unikaniu elementów zbędnych.   

b. Zasada podporządkowania stanowi, że każda część pracy musi wynikać ze 

sformułowanego tematu pracy i przyjętej koncepcji rozwiązania problemu ba-

dawczego. Każda następna część pracy powinna stanowić konsekwentnie ciąg 

dalszy i logiczną kontynuację poprzedniego rozdziału.  

c. Zasada wyłączności określa, że tego samego zagadnienia nie należy omawiać 

wiele razy w różnych miejscach pracy. Każde zagadnienie powinno być przed-

stawione raz w sposób logiczny i całościowy. 

2. Praca licencjacka i magisterska składa się z trzech części: 

- wstępu 

- rozwinięcia 

- zakończenia 

3. Praca licencjacka i magisterska składa się z 3 do 5 rozdziałów. 

4. Formatowanie tekstu 

- W pracach obowiązuje czcionka 12 ( Times New Roman ); 

- Odstępy między wierszami: 1,5 pkt 

- Tabulatory 1,25 

- marginesy  

 dolny i górny 2,5 cm; 

 margines zewnętrzny 2,5 cm; 

 margines wewnętrzny 3,5cm 

5. Elementy układu pracy licencjackiej i magisterskiej : 

- Strona tytułowa ( bez numeru), załącznik nr 1; 



- Strona druga ( bez numeru): streszczenie i słowa kluczowe w języku polskim, 

tytuł pracy,  streszczenie i słowa kluczowe w języku angielskim; 

- Spis treści ( bez numeru); 

- Nienumerowane strony  rozpoczynamy od nowej nieparzystej strony pracy; 

- Wstęp; 

- Zrąb główny pracy: rozdziały i podrozdziały; 

- Zakończenie; 

- Bibliografia; 

- Spis materiałów graficznych; 

- Załączniki, aneks 

6. Segmenty pracy: wstęp, zakończenie, rozdziały rozpoczynamy od nowej strony. 

7. Rozdziały numerujemy  1. ;  2.  ; 3. ;  4.  ; 5. i  rozpoczynamy od nowej strony; 

- Podrozdziały numerujemy 1.1.  ;   1.2.  ;   2.1.  ; 2.2. 

- Tytuły rozdziałów piszemy wielkimi literami. 

- Tabele zamieszczone w pracy – tytuł tabeli umieszczamy na górze tabeli 

(czcionka 10), równając do lewej, źródło - na dole tabeli, równając do lewej. 

- Rysunki podpisujemy pod rysunkiem ( czcionka 10 ) -  podpis wyśrodkowany, 

pod tytułem źródło – podpis również wyśrodkowany. 

- Przypisy w pracach i układ bibliografii do uzgodnienia w Katedrach. 


