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Wskazówki dotyczące pisania prac licencjackich i magisterskich 

 Plan pracy powinien być zaprojektowany w sposób logiczny i metodyczny, zgodnie z 

wymaganiami stawianymi pracom naukowym i badawczym. Powinno się kierować trzema 

zasadami: zasadą kompletności, porządku i wyłączności: 

a. Zasada kompletności polega na uwzględnieniu w pracy licencjackiej lub magisterskiej 

wszystkich istotnych aspektów i unikaniu powtórzeń.  

b. Zasada porządku polega na tym, że każda część pracy powinna wynikać z sformułowanego 

tematu pracy i przyjętego koncepcji rozwiązania problemu badawczego. Każda kolejna część 

pracy powinna być konsekwentnym logicznym kontynuacją poprzedniego rozdziału. 

 c. Zasada wyłączności polega na tym, że ten sam problem nie powinien być omawiany 

wielokrotnie w różnych rozdziałach pracy. Każdy problem powinien być omówiony logicznie 

i kompletnie tylko raz.  

 Struktura pracy licencjackiej i magisterskiej 

Praca licencjacka i magisterska składa się z trzech części: 

1. Wstęp 

2. Główna część 

3. Zakończenie 

4. Praca licencjacka i magisterska składa się z 3 do 5 rozdziałów. 

5. Formatowanie tekstu: 

6. Czcionka: Times New Roman, rozmiar czcionki: 12 punktów 

7. 1,5-odstępy między wierszami 

8. Tabulator: 1,25 cm 

9. Marginesy: Górny i dolny: 2,5 cm ● Lewy i prawy: 2,5 cm ● Wewnętrzny: 3,5 cm  

 Istotne elementy struktury pracy: 

1. Strona tytułowa jest nie numerowana, załączniki są numerowane; 

2. Druga strona jest nie numerowana, zawiera streszczenie i słowa kluczowe w 

języku polskim, tytuł pracy, streszczenie i słowa kluczowe w języku 

angielskim; 

3. Spis treści nie jest numerowany; 



4. Strony tekstu bez numeracji zaczynają się na nowej stronie; 

5. Wstęp; 

6. Struktura pracy: rozdziały i podrozdziały; 

7. Zakończenie; 

8. Bibliografia; 

9. Lista elementów graficznych; 

10. Załącznik. 

11. Wstęp i zakończenie rozpoczynają się na nowej stronie. 

12. Rozdziały są numerowane i zaczynają się na nowej stronie: 

13. Podrozdziały są numerowane w następujący sposób: 1.1, 1.2, 2.1, 2.2; 

14. Tytuły odpowiednich rozdziałów są pisane wielkimi literami; 

15. Jeśli w pracy są dodane tabele, należy umieścić tytuł nad tabelą po lewej 

stronie (rozmiar czcionki 10) i podać przypis w prawym dolnym rogu tabeli; 

16. Ilustracje są opisane podpisami (podpis jest wyśrodkowany, pod nim należy 

podać źródło); 

17. Obowiązkowe jest stosowanie jednej wybranej konwencji sporządzania 

bibliografii oraz cytowania. O konwencji cytowania decyduje promotor i 

podaje obowiązujące zasady podczas seminarium dyplomowego. 

18. Zwykle dla prac pisanych w języku angielskim stosuje się zasady cytowania 

według następującej konwencji: 

- Chicago Manual Style  (załącznik nr 1) 

19. Zwykle dla prac pisanych w języku niemieckim stosuje się zasady cytowania 

według następującej konwencji: 

 - przypisy dolne według ustalonych zasad (załącznik nr 2) 

 

 

 

 

 


